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MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE
CAMPUS SAPUCAIA DO SUL
COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS

Mem. 001/2009-COREGIS Sapucaia do Sul, 12 de marco de 2009.

De Marcdo Salvi
Coordenador de Registros Académicos — Campus Sapucaia do Sul

Para: professores do Campus Sapucaia do Sul

Assunto: orientagBes sobre preenchimento de didrios de classe, digitacdo de notas/habilidades e sistemas de
avaliag&o dos cursos.

Prezados professores:

A fim de minimizar problemas que costumam se repetir, esta COREGIS daborou as presentes
orientacles, as quais abordam trés aspectos fundamentais dentro de nosso ciclo: o correto preenchimento dos
Diérios de Classe, a digitagdo de notas e/ou habilidades no Sistema de Ensino e as estruturas de avaliagdo dos
Cursos.

Por forca das ateracfes do sistema de avaliacdo que passou a ser por notas a partir de 2007 para o
Ensino Médio Regular, Técnico Modular e Técnico Integrado de Nivel Médio (PROEJA), temos turmas com
modalidades de avaliagdo hibridas, uma vez que temos, em concomiténcia, 0 Ensino Médio Regular e o Ensino
Técnico Modular com avaliagdo por pareceres.

Em algumas turmas do Médio Regular e do Técnico Modular temos os alunos ingressantes a partir de
2007 (com avaliagdo por notas) juntamente com aunos antigos em dependéncia (avaliagdo por
habilidades/pareceres). A fim de evitar confusdes, confeccionamos diérios de classe distintos para cada forma de
avaliac8o, 0s quais possuiréo a seguinte distin¢do, em sua parte superior:

Ensino M édio Regular

EPELOTAS - UNED/SAPUCAIA EPELOTAS - UNED/SAPUCATA
SE SE
CURSO:  (ENSING MEDIO - HOTAS ) CURSO: { ENSINO MEDIC - PARECERES |
ENTREGA: ENTEEGA:
DIAS DE ATILA DIAS DE ATILA
HEEEEEEEEEN | LT TPl T]
Avaliagdo por notas Avaliagéo por habilidades/pareceres

Técnico em Plasticos

EPELOTAS - UNED/SAPUCAITA EPELOTAS - UNED/SAPUCAITA
SE SE
CURsO: { TEC TERMO. - NOTAS ) CURSQ: {TEC TERMO. - PARECERES
ENTREGAL: ENTREGA:
DIAS DE ATILA DIAS DE ATILA
RN EN | [ T LT LT T T T T
Avaliagdo por notas Avaliagéo por habilidades/pareceres
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Para efetuar a digitacdo das notas ou das habilidades/competéncias no sistema basta seguir os passos
abaixo:

@ Paradi&rios de classe do Médio Regular e Técnico em Plasticos que tiverem a descricdo NOTAS na
parte superior, efetuar a digitacdo no SISTEMA DE CADASTRO DE NOTAS.

@ Paradiarios de classe do Medio e Técnico que tiverem a descricdo PARECERES na parte superior,
efetuar a digitacdo no SISTEMA DE DIGITACAO DE APROVEITAMENTO.

OBS": no sistema de avaliago por NOTAS (niveis médio e técnico) a escala sera de 0 (zero) a 10 (de2),
admitindo-se intervalos de 0,5 (meio ponto), sendo que o controle destes intervalos (arredondamento)
devera ser feito pelo PROPRIO PROFESSOR, nos Diarios e na digitagio no sistema, sendo lancada/
digitada a nota j& arredondada.

OBS 2 ao digitar as habilidades no SIST EMA DE DIGITACAO DE APROVEITAMENTOS, aquele
aluno que venceu todas as habilidades NAO DEVE TER NADA DIGITADO, O CAMPO DEVE
FICAR VAZIO. Somente digitar as habilidades NAO VENCIDAS pelos alunos.

ORIENTACAO SOBRE OS DIARIOS DE CLASSE
E ASFORMASDE PREENCHIMENTO E REGISTRO DE NOTAS

@ Ensino Médio (avaliacdo por notas)
@ Técnico de Nivel Médio (Gestdo Cultural e I nformética)

Regime anual dividido em 3 trimestres.

N&o h4 média anual. O aluno precisa obter no minimo a nota 6 (ses) en CADA TRIMESTRE para ser
aprovado. O aluno que ndo alcancar a nota 6 (seis) no trimestre, tem direito a uma recuperacdo (ainda dentro do
trimestre). Se, ainda assim, ndo alcancar a nota minima, tera direito a uma reavaliacdo final, para cada trimestre,
a ser realizada no final do ano.

Teremos 1 (um) diério de classe para cada trimestre, com dois campos para notas (nota 1 e nota 2). No campo
“nota 1" deve ser registrada a nota obtida pelo aluno no trimestre. No campo “nota 2" deve ser registrada a nota
de recuperacdo do trimestre (para aqueles alunos que necessitarem recuperacdo). APENAS A MAIS ALTA
DESTAS DUAS NOTAS DEVE SER DIGITADA NO SISTEMA.

No final do terceiro trimestre serdo gerados 3 (trés) diarios de classe de reavaliacdo final, um referente a cada
trimestre, onde ser&o registradas as notas obtidas na recuperacéo final, as quais substituirdo as respectivas notas
de cada trimestre dos alunos que necessitarem.

Total de 6 (seis) di&rios de classe por ano.

@ Técnico em Plasticos (avaliacdo por notas)

Regime semestral.

O aluno precisa obter no minimo a nota 6 (seis) No semestre para ser aprovado.

Teremos 1 (um) didrio de classe para 0 semestre, com dois campos para notas (nota 1 e nota 2). No campo “nota
1" deve ser registrada a nota obtida pelo aluno no semestre. No campo “nota 2” deve ser registrada a nota de
recuperacdo do semestre (para aqueles alunos que necessitarem recuperagcdo). APENAS A MAIS ALTA
DESTAS DUAS NOTAS DEVE SER DIGITADA NO SISTEMA.

Total de 1 (um) diario de classe por semestre.
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@ Técnico Integrado de Nivel M édio em Processos Administrativos - PROEJA (avaliacdo por notas)

Regime anual dividido em 2 semestres.

N&o ha média anual. O aluno precisa obter no minimo a nota 6 (seis) en CADA SEMESTRE para ser aprovado.
O aluno que ndo alcancar a nota 6 (seis) no semestre, tem direito a uma recuperacdo (ainda dentro do semestre).
Se, ainda assim, ndo alcancar a nota minima, tera direito a uma reavaliagdo final, para cada semestre, a ser
realizada no final do ano.

Teremos 1 (um) diario de classe para cada semestre, com dois campos para notas (nota 1 e nota 2). No campo
“nota 1" deve ser registrada a nota obtida pelo aluno no semestre. No campo “nota 2" deve ser registrada a nota
de recuperacdo do semestre (para aqueles alunos que necessitarem recuperagdo). APENAS A MAIS ALTA
DESTAS DUAS NOTAS DEVE SER DIGITADA NO SISTEMA.

No final do segundo semestre serdo gerados 2 (dois) diarios de classe de reavaliacdo final, um referente a cada
semestre, onde ser&o registradas as notas obtidas na recuperacéo final, as quais substituirdo as respectivas notas
de cada semestre dos alunos que necessitarem.

Total de 4 (quatro) diarios de classe por ano.

@ Tecndlogo em Gestdo da Producdo | ndustrial
@ Tecndlogo em Fabricacdo M ecanica

Regime semestral dividido em 2 etapas.

PROCEDIMENTOS PARA ASTURMAS“T”,“X” e“Y":

O aluno precisa obter no minimo a média 6 (seis) [(grau 1 + grau 2) / 2] para ser aprovado. No final do semestre
o aluno tem direito de realizar uma prova optativa. A nota obtida na prova optativa substituira a menor nota
(grau 1 ou grau 2), caso sgja maior que esta, para efeito do célculo da média final.

Teremos 3 (trés) diarios de classe para cada semestre (grau 1, grau 2 e optativa). O campo “NOTA 2" deve ser
ignorado.

PROCEDIMENTOS PARA ASTURMAS“U”,“W” e“Z":

N&o ha média final. O aluno precisa obter no minimo a nota 6 (seis) en CADA ETAPA para ser aprovado. O
aluno que ndo alcangar a nota 6 (seis) em cada etapa, ou numa ddas, tem direito a uma reavaliagdo, no final do
semestre, para a(s) etapa(s) correspondente(s).

Teremos 1 (um) didrio de classe para cada etapa, com dois campos para notas (nota 1 e nota 2). No campo “nota
1" deve ser registrada a nota obtida pelo aluno na etapa. No campo “nota 2" deve ser registrada a nota de
reavaliacdo da etapa (para agueles alunos que necessitarem reavaliagéo). APENAS A MAIS ALTA DESTAS
DUAS NOTAS DEVE SER DIGITADA NO SISTEMA.

Total de 2 (dois) diarios de classe por ano.

Para os demais cursos e modalidades de avaliaco ndo ha mudancas deste aspecto. Estes, alids, devem
ignorar o campo “nota 2" existente nos di&rios de classe.
@ ParaoMeédio — pareceres, continuam os 3 (trés) diarios anuais, 1 (um) para cada trimestre.
@ Para 0 Técnico — pareceres, continuam os 2 (dois) didrios semestrais (primeiro e segundo
periodos).

Lembramos que TODOS os diarios de classe citados acima DEVEM OBRIGATORIAMENTE SER
PROTEGIDOS NO SISTEMA DE DIGITACAO E DEVOLVIDOS NA DATA ESPECIFICADA, COM OS
DEVIDOS CONTEUDOS DAS AULAS NO VERSO E ASSINATURA DO PROFESSOR (no caso dos
Tecndlogos, o exame de optativa DEVE SER PROTEGIDO E DEVOLVIDO, ainda que a prova ndo tenha sido
realizada por nenhum aluno).

Os diarios de classe deverdo ser preenchidos de forma legivel, sem apresentar rasuras, ndo sendo
permitida a utilizac&o de qualquer tipo de corretivo em caso de erro.

No caso de o professor cometer algum erro ao registrar a nota ou nimero de faltas, nas colunas
determinadas para tal procedimento, este deverd ser corrigido no campo de observagdes no verso da folha. Para
isso, destacarg, primeiramente, o codigo do aluno com um asterisco; depois, no verso da folha, escreverd o nome
e 0 cdigo do aluno com os dados completos e, por fim, rubricard e datara a alteracéo feita.
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No verso, 0 professor registrard, de forma manuscrita, o0 conteldo desenvolvido, as aulas
previstas/efetivadas e assinara.

As notas zer 0, um e dez deverdo ser registradas por extenso.

As presencas serdo assinaladas com ponto (.) e as auséncias com (F). Toda vez que houver duas ou mais
aulas seguidas, as auséncias verificadas, em cada dia, serdo designadas pelo algarismo correspondente ao
numero de aulas e ndo por (F).

As faltas justificadas (quando o aluno apresenta a notificagdo emitida peda COREGIS) devem ser
lancadas nos Diérios, nos dias respectivos, com a letra “J’, e ndo devem ser incluidas no somatdrio de faltas
langado no Sistema de Ensino.

Alunos em dependéncia, que ndo necessitem fregqlientar todas as aulas, devem ter um “D” registrado nos
dias em que estiverem dispensados de comparecer.

Nos cursos com avaliagdo por habilidades, o professor deve “limpar” (no sistema de digitacdo) as
habilidades que haviam sido registradas em periodos anteriores e que o0 aluno tenha recuperado, caso contrério o
parecer do aluno ficard “sujo”.

A prerrogativa de montagem e manutencéo de turmas é exclusiva da COREGIS. N&o cabe ao professor,
em hip6tese alguma, adicionar ou excluir alunos manualmente nos Diarios (ver anexo |).

Professores que ndo lembram ou que ainda ndo possuem a senha para o sistema de digitacdo devem
comparecer a COREGIS para cadastrar a mesma.

A Coordenacdo de Registros Académicos encontra-se a disposi¢ao para esclarecer quaisquer davidas que
ainda possam ecoar sobre esta pauta.

Marcego Salvi

Coordenador de Registros Académicos
Campus Sapucaia do Sul
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ANEXO |

&

MINISTERIO DA EDUCAGAO
SECRETARIA DA EDUCAGCAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL SUL-RIO-GRANDENSE
CAMPUS SAPUCAIA DO SUL
COORDENACAO DE REGISTROS ACADEMICOS

Mem. 002/2007-COREGIS Sapucaia do Sul, 3 de setembro de 2007.
Assunto: Rasuras em Diarios de Classe

Prezados professores:

Conforme lavrado em ATA no dia 28/08/2007, em Reunido entre os Coordenadores de Cursos, a
Geréncia de Ensino e esta Coordenacdo de Registros Académicos, passa a ser considerada rasura qualquer
adicdo manual de alunos aos Diérios de Classe, tendo, estes, que serem preenchidos novamente no momento da
devolugéo, sem rasuras, ou sga, com todos os alunos listados de forma impr essa.

Aqudes alunos cujos nomes ndo estgam na lista ndo devem ser adicionados manualmente no
Diério de Classe, nem admitidos em sala de aula, pois ndo possuem a matricula oficial na disciplina. Os alunos
que ndo constarem na listagem devem ser encaminhados & COREGIS para regularizacio da matricula. Uma vez
regularizada a matricula do aluno, serd expedida uma autorizagdo ao aluno, podendo, este, ser admitido em sala
de aula e adicionado temporariamente ao Diério de Classe.

No final do periodo, professores que tenham adicionado alunos manualmente, de forma temporéria,
deverdo solicitar novos Diarios atualizados 8 COREGI S, nos quais os alunos aparecerdo impressos oficialmente.

O Diario de Classe é 0 nosso registro histérico, nosso documento maximo e oficial, e deve ser
tratado com a devida importancia.

Além das rasuras, a adi¢cdo manual de alunos sem a autorizagdo e o conhecimento da COREGIS
gera futuros problemas no sistema de ensino, pois as notas destes acabam ndo sendo lancadas, devido ao fato do
aluno ndo estar oficialmente matriculado em tal disciplina. Outro problema comum originado pela incluséo
indiscriminada de alunos € o fato de cursarem disciplinas para as quais ndo tenham os devidos pré-requisitos ou,
ainda, cursarem disciplinas em chogue de horério.

Contamos com a colaboragéo de todos.

Cordialmente
Marcego Salvi

Coordenador de Registros Académicos
Campus Sapucaia do Sul
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