Técnico em Processos Administrativos - PROEJA

Caracteristicas: Anual, dividido em 2 semestres. Duragéo de 3 anos.

Aproveitamento e frequéncia
Ter-se-4 como aprovado o aluno que obtiver no minimo a nota 6 (seis) em cada semestre. A
frequéncia minima exigida é de 75% do total das aulas previstas na respectiva série.

Trancamento de matricula
E uma interrupgao temporéria do curso, com a duragdo méaxima de um ano letivo, incluindo o ano
em que foi solicitado, devendo ser solicitado & COREGIS, mediante requerimento, no prazo estipulado.

E concedido trancamento de matricula, com direito a vaga, nos seguintes casos, devidamente
comprovados:

- convocagédo para Servico Militar;
- tratamento de saude prolongado;

- gravidez e amamentacéo;
- incompatibilidade com horario de trabalho.

Rematricula

Antes do inicio de cada ano letivo, o aluno (ou representante) devera efetuar a rematricula,
no local, data e horarios estabelecidos pela COREGIS. O aluno que néo efetivar a rematricula perdera
o direito a vaga.

Dependéncia

O aluno podera ficar em dependéncia em até duas disciplinas, podendo progredir para a série
seguinte. O aluno que reprovar em mais de duas disciplinas cursard apenas aquelas em que
reprovou, ndo podendo cursar a série seguinte.

Evasdo ou abandono

Considera-se evadido o aluno que, ao final do ano letivo, apresentar indice de frequéncia
inferior a 50% do total da carga horéaria anual e que tenha rendimento nulo em todas as disciplinas,
no ultimo trimestre. O aluno que evadir do CEFET-RS perdera a vaga e sO podera retornar a
instituicio mediante aprovacao em novo processo seletivo.

Cancelamento de matricula

E o desligamento definitivo do curso. O cancelamento de matricula podera ocorrer em
qualquer época do ano letivo, de forma voluntaria ou compulséria, por falta de documentag¢do ou por
problemas disciplinares caracterizados por grave infragdo ou reiteradas faltas contra dispositivos da
Organizacao Didatica ou do Regimento da Instituicéo.

Bons Estudos!

Marcelo Salvi
Coordenador de Registros Académicos
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TECNICO EM PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Prezado(a) aluno(a):

Este manual foi elaborado pela COREGIS (Coordenacdo de Registros Académicos) a fim de
que vocé figue ciente de alguns procedimentos e normas desta instituicéo.

Informacodes Gerais

Identificagcdo estudantil

O(A) aluno(a) deveréa portar, a partir de seu ingresso na portaria da Escola, a identificacao
estudantil (cracha). A confeccdo é feita pela Coordenacdo de Comunicacdo e Certificacdes e o
controle do uso, pelo Setor de Apoio Académico e Vigilantes.

Abono de faltas

Em caso de doenca, servico militar obrigatério, representacdo da Escola, solicitagéo judicial
ou Obito de parentes em 1° grau ou cbnjuge, devera ser entregue atestado a COREGIS, até o prazo
de 48 horas ap0s a data constante no atestado ou documento.

Aproveitamento de estudos

Pode ser solicitado no prazo previsto no Calendario Académico.

Documentagéo necessaria:

- histérico original;

- cOpia oficial (carimbada/assinada) da grade curricular da escola que cursou;
- cOpia oficial (carimbada/assinada) dos contetidos curriculares desenvolvidos;
- listagem pelo aluno da(s) disciplina(s) alvo(s) de dispensa.

Autorizacdo para uso das dependéncias da Escola

Area esportiva: Setor de Educacéo Fisica

Auditério: Chefia de Gabinete

Laboratérios de Informatica: Coordenacgédo de Tecnologia da Informagéo
Salas de aula: Setor de Apoio Académico

Sede Social: Gabinete da Diregédo

Prazos de entrega de documentos pela Coordenacéo de Registros Académicos

Dois dias Uteis: atestado de matricula e frequéncia.

Cinco dias Uteis: grade curricular, programa das disciplinas, atestado com notas, histérico escolar e
resposta de pedido de aproveitamento de estudos.

CEFET/RS — Unidade Sapucaia do Sul



